
МУНИЦИПАЛЬНОЕ БЮДЖЕТНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ КУЛЬТУРЫ
(ЦЕНТРАЛИЗОВАННАЯ БИБЛИОТЕЧНАЯ СЕТЬ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА ЧЕХОВ)

прикАз
От {./f. р,"' ' ''Г.года лъ /I

oбyтвеpЖДенииПpaвилПoлЬЗoBaниябиблИoTекaМИ
Муницип€lJIьного бюджетного учреждения культуры

<I_{ентрализованная библиотечная сеть муницип€шьного округа Чехов>>

В соответствии с законом Московской области от 03.12.2015
Ns21 5120|5-ОЗ <О библиотечном обслуживании населения Московской области
общедоступными библиотеками, Уставом МБУК (ЦБС МО Чехов), в целях
ре€шизации постановления Правительства Московской области от 14.02.2024 Np
118-ПП <<О развитии государственной информационной системы Московской
области <Единая платформа записи в клубные формирования домов культуры
Московской
бумажного
библиотеки,

области>>, а также в связи с необходимостью иýключения
документооборота (журналы книговыдачи, дневники работы
тетради учета номеров регистрационных карточек, читательские

билеты, формуляры читателей на бумажном носителе и др.) в муниципаJIьных
библиотеках при регистрации новых пользователей

ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Утвердить Правила пользования библиотеками Муницип€шБн.ого

бюджетного учреждения культуры <I_{ентрализованная библиоте,iiнаЯ,'сеть
муниципсlJIьного округа Чехов>>. , '.,,;ii]i.,._:;,.:. l.i;

2. Ввести Правила пользования библиотеками МуниципшIьного
бюджетного учреждения культуры <Щентрализованная библиотечн&я..,,,соть
муницип€uIьного округа Чехов>> в действие с 7 февраля 2025iгод?. ;;l:,t,,!,,, ; l

3. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю,,за.l ообой,,,,-

Приложение: Правила пользования библиотеками МуниципаJIьного
бюджетного учреждения культуры <I-{ентрализованная библиотечная оеть
муницип€tпьного округа Чехов>> на 27 листах в 1 экз.
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1. оБщиЕ положЕния

1.1. Настоящие Правила пользования Библиотеками МБУК (ISC МО
Чехов>> (далее Правила, Правила пользDвания Библиотекапrи) являются
ЛокЕtльным нормативным документом, устанавливЕlют порядок пользования
СТРУКТУрными подр{вделениями МуниципЕIльного . бюджетного уIреждения
кУлЬтуры <L{ентрализованная библиотечная сеть муницип€tпьного округа Чехов>>

(далее - Библиотека).
1.2. Правила разработаны в соответствии с Конституцией Российской

Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации, законом Российской
Федерации от 07 .02.|992 J\b 2300-1 кО защите прав потребителей>>, Федеральным
Законом от 09.10.|992 Jф З612-| <<Основы законодательства Российской
Федерации о культуре>), Федеральным законом от 29.|2.1994 J\b 78-ФЗ (О
библиотечном деле), Федеральным законом от 29.t2.|994 J\b 77-ФЗ (Об
обязательном экземпJIяре документов), Федеральным законом от 25.07.2002 Ns
114-ФЗ (О противодействии экстремистской деятельности>, Федеральным
законом от 27.07.2006 J\Ъ 149-ФЗ (Об информации, информационных технологиях
и о защите информации), Федеральным законом от 27 .07.2006 М 152-ФЗ (О
персон€lльных данныю), Федеральным законом от 29.12.20t0 NЬ 436-ФЗ (О
ЗаЩиТе детеЙ от информации, причиняющеЙ вред их здоровью и р€Lзвитию),
постановлением Правительства Российской Федерации от 28.11.2011 М 977 (О
федера-lrьной государственной информационной системе <Единая система
ИДеНТИфикации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечиваlощей
ИНфОРмационно-технологическое взаимодействие информационных систем,
ИСПолЬЗуемых для предоставления государственных и муниципаIIьных усJIуг в
ЭЛеКТронноЙ форме), постановлением Правительства РоссиЙскоЙ Федерации от
29.0З.20t9 Ns З63 <Об утверждении государственной процр€lммы Российской
Федерации <<,,Щоступная среда), постановлением Правительства Московской
Области от 29.0З.202| J\Ъ 21919 <О создании государственной информационной
СИСТеМы МосковскоЙ области <<Единая платформа записи -в клубные

фОРмирования домов культуры Московской областю>, постановлением
Правительства Московской области от 14.02.2024 J\b 118-ПП (О р€ввитии
ГОСУДаРственноЙ информационноЙ системы МосковскоЙ области <Единая
ПЛатфОрма записи в клубные формирования домов культуры Московской
ОбЛаСти>> и внесении изменений в постановление Правительства Московской
Области от 29 марта 2021 года Jrlb 2|919 (О создании государственной
ИНфОРмационной системы Московской области <Единая платформа записи в



IIРАВИJIА ПОJЪЗОВАНИlI
библиотеками МБУК (I-pC МО Чехов>

КЛУбНЫе формирования домов культуры Московской областп>, законом
Московской области от 03.|2.20|5 Ns 2\5l20l5-оЗ (о библиотечном
ОбСлУЖивании населения Московской области общедоступными библиотеками),
уставом библиотечной сети.

В Слl.T аях, не предусмотренных Правилами, Библиотека руководствуется
действующим законодательством Российской Федерации.

l.З. Библиотека является муниципаJIьным книгохранилищем,
ИНфОРМационным, культурным rIреждением, располагающим организованным
фОНДОМ Документов и ресурсов, предоставляющим их во временное пользование
физическим и юридическим лицам.

1.4. РеЖим работы Библиотеки утверждается прикЕLзом директора МБУК
(ISC МО Чехов>>.

ИНфОРМацию о действующем режиме работы Библиотеки можно узнать на
ОфИЦИаЛЬНОМ сайте Щентрализованной библиотечной сети IuуниципаJIьного ощруга
Чехов (https :i/www. chehovcbs.ru/) и в Библиотеке.

1.5. В БИблиотеке ведется видеонаблюдение в целях предотвращения порчи
имущества и документов из фонда. Щоступ к видеоряду имеет ограниченный круг
работников Библиотеки. В Библиотеке обеспечены административные и
технические меры по недопущению несанкционированного копирования
видеорядц его модификации, уничтожения.

1.6. Настоящие Правила пользования являются договором присоединения в
соответствии с гý/нктом 1 статьи 428 Гражданского кодекса Российской
Федерации ираспространяются на пользователей и работников Библиотеки.

I.7 . Настоящие Правила моryт изменяться и дополняться администрацией
мБук (ISC мо Чехов>> по мере необходимости в установленном законом
порядке.

2. ТЕРМИНЫ И ОПРЕДЕЛЕНИЯ

2.|. В Правилах применrIются следующие поЕrIтия:
о АбонеменТ форма обсlryживания пользователей, при которой

осущестВляетсЯ выдача докуменТов длЯ их использования вне Библиотеки;
о Аутентификация совокупность мероприятий по проверке лица

на принадлежность ему идентификаторов посредством сопQставления их
со сведениrIми о лице, которыми располагает лицо, проводящее аутентификацию,
и установлению правомерности владения лицом идентификаторами посредством
использованиf, аутентифицирующих признаков в рамках процедуры
аутентификации, в результате чего лицо считается установленным;
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культурная, просветительск€lя
организация, располагающая организованIIым фондом документов
И ПРеДоставляющая их во временное пользование физическим и юридическим
лицам;

о Библиотечно-информационное обслуживание населения

УДОВЛеТВорение информационных, культурrfi-просветительских потребностей
НаСеЛеНия и содеЙствия р€tзличным формам образования и самообразования путем
предоставления доступа к информационным ресурсам;

О Библиотечный фо"д - совокупность документов р€}зличного назначения и
СТаТУСа, организационно и функцион€tльно связанных между собой, подлежащих

УЧеТУ, комплектованию, хранению и использованию в целях библиотечного
обслуживания населения;

О ГИС (ЕПЗ КФ Л( МО) - государственная информационнzlя система
МОСКОВской области <<Един€uI платформа записи в клубные формирования домов

зафиксированной на нем
ИНфОРМациеЙ в виде текста, звукозаписи или изображения, имеющий реквизиты,
ПОЗВОЛЯЮЩИе его идентифицировать, предназначенныЙ для передачи во времени
и пространстве в целях хранения и общественного пользования;

О ЩОГОВОР На библиотечно-информационное обслуживание договор
МеЖДУ ПОЛЪЗОВаТелем и БиблиотекоЙ, предметом которого является оказания
библиотечных-информационных услуг на условиях, Предусмотренных
настоящими Правилами по форме, установленной Приложением 1 Правил.

информационн€lя система <<Единый портал государственных и муницип€UIъных
услуг (функций)>;

О ЕСИА - ФедерЕLпьн€ш государственная информационная система <Единая
система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей
информационно-технологическое взаимодействие информационных систем,

усJIуг виспользУемых дJUI преДоставления госуДарственных и муниципаIIьных
электронной форме> (единая система идентификации и аутентификации),
обеспечивающая санкционированный доступ )частников информационного
взаимодействия В единой системе идентификации и аутентификации к
информации, содержащейся в государственных информационньIх системах,
муницип€Lльных информационных системах и иных информационных системах;

О ЗаписЬ В Библиотеку - оформление права пользования Библиотекой,
включающее ознакомление с Правилами, оформление договора на библиотечно-
информационное обслуживание и согласия на обработку персон€lльных данных;
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И ДРУГИХ ПОМеЩениЙ Библиотеки, в которых осуществляется обслуживание
пользователей;

О КНИЖНые памятники - рукописные книги или печатные издания, которые
обладают выдающейся духовной, материальной ценностью, имеют особое
историческое, наlлIное, культурное значение f в отношении которых установлен
особый режим )лета, хранения и использования;

О Межбиблиотечный абонемент (далее - I\БД) - форма обслуживанчIя9
предусматривающ€ш зак€в и пол)чение документов из фондов других библиотек
России;

о Модулъ <Библиотеки Подмосковья) - структурный модуль гиС (ЕПЗ
КФ Дt МО), Расположенный в информационно-телекоммуникационной сети
<Интернет)> по адресу htфs ://biblio. mosre g.ru;

О ПОЛЬЗОВаТелЬ физическое или юридическое лицо, пользующееся
услугами Библиотеки;

о РежиМ обслуживания форма индивидуЕUIьного библиотечно-
информационного обслуживаниrI пользователей;

о Технические средства - аппараты для чтения микрофорr, компьютеры и
т.п.;

' ЧитальныЙ зал форма обслуживания пользователей,
предусматривающ€ш выдачу произведений печати и других документов дJIя
работы в помещении Библиотеки, специЕlльно оборудованном для пользователей
и работы с документами;

о Электронный формуляр читателя уrетный документ
в автоматизированной библиотечной системе, действующий
дJUI зарегистрированного в Библиотеке пользователя, подтверждающий факт
выдачИ ему И возврата им экзеМпляроВ документов и иных видов изданий;

о Электронный читательский билет - билет, оформленный в электронном
виде С р€}змещениеМ всеХ егО реквизитоВ в гиС <(ЕПЗ кФ дК МО),
преднЕtзначенной для хранения таких реквизитов, сгенерированный в виде
условного кода (последовательность символов, штрих-код, QR-код).

о ЭлектРонн€lя доставка документов (датrее эдд) предоставление
электронньrх документов (или их частей) по запросу пользователя посредством
информационно-телекоммуникационной сети
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3. ЗАIIИСЬ ПОЛЬЗОВАТЕЛЕЙ В БИБЛИОТЕКУ

3.1. Запись в Библиотеку осуществляется через модуль <Библиотеки
Подмосковья>) по адресу https://biblio.mosreg.ru посредством аутентификации
через ЕСИА с использованием данных входа в )п{етную запись на едином портаIIе
Госуслуг. ,\

З.2. При успешной аутентификации в ЕСИА в личном кабинете
ПольЗователя модуля <<Библиотеки Подмосковья) формируется электронный
ЧиТаТельскиЙ билет, дающиЙ право пользования библиотечно-информационным
ОбслУживанием, в том числе справочно-библиографическим аппаратом и

фондами Библиотеки с неограниченным сроком действия.
3.З. Запись в Библиотеку и оформление электронного читательской билета

НесоВершеннолетнего гражданина до 14 лет производится его родителем
(законным представителем) посредством добавления пользователя в личном
Кабинете родитеJIя (законного представителя) в модуле <Библиотеки
Подмосковья>) в р€}зделе <<Моя семья).

З.4. В сл)чае не оформления электронного читательского билета способом,

УКаЗаННЫМ В п.п. 3.1 - 3.З настоящих Правил, запись в Библиотеку осуществляется
В соответствии с положениями подпункта 1 пункта 4 статьи 7 Федерального
ЗаКОНа От 29.12.1994 J\Ъ 78-ФЗ (О библиотечном деле), посредством очного
ПОСеЩеНИя Библиотеки с предъявлением документа, удостоверяющего лиtIность.

з.4.|. В слl"rае очного способа записи в Библиотеку несовершеннолетние
граждане до |4 лет моryт быть записаны в Библиотеку
В ПРИСУТствии их родителей (законных представителей) и при предъявлении
ДОКУМенТq удостоверяющего лиIIность их родителей (законных представителей).

ПРИ Заключении договора на библиотечно-информационное обслуживание
законный представитель несовершеннолетнего пользователя до |4 лет даёт

данных такогописьменное согласие на
несовершеннолетнего.

3.5. Регистрация коллективных пользователей (юридических лиц)
производится на основании договора, определяющего порядок предоставления
библиотечно-информационное обслуживание.

З.6. Граждане иностранньIх государств и лица без цражданства,
Не ИМеЮЩИе rIетноЙ записи на едином портале Госуслуг, запись в библиотеку
ОСУЩеСТВляется в соответствии с положениями подпункта 1 пункта 4 стжьи 7
Федерального закона от 29.|2.|994 J\9 78-ФЗ (О библиотечном деле>,
ПОСРеДством очного посещения Библиотеки с предъявлением документ4
удостоверяющего личность.

обработку персонЕtльных
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3.7. Обработка персон€IJIьньIх данньIх пользоватеJIя осуществJIяется
С СОГЛаСия субъекта персональньD( дulнньD( на обработку его персонапьньD( дЕlнньIх.

4. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ ПОЛЬЗОВАТЕЛЕЙ

4.1. Пользователи имеют право: Д

4.|.|. Пользователи библиотеки имеют право на библиотечно-
ИНфОРМационное обслуживание при предъявлении ?лектронного читательского
билета.

В СЛУЧае отсутствия электронного читательского билета подтверждение
права на библиотечно-информационное обслуживание осуществляется при
предъявЛениИ документц удостоверяющим лшIность, ПРи к€Dкдом посещении
Библиотеки.

4.|.2. ПОЛГУlать усJryги Библиотеки, в том числе в удaпенном режиме, на
бесплатной и гlлатной основе В соответствии с Уставом библиотечной сети и
утвержденным прейскурантом на платные усJIуги Библиотеки.

4.|.з. ОсущесТвлятЬ бронироВание документа через модуль <Библиотеки
подмосковьл> из шобой общедоступной библиотеки Московской области,
вне зависимости от места регистрации по месту жительства пользоватеJIя.
Зафонированный документ можно ПОJý/tIитъ на руки l сджъ только в месте
н€lхождения данного документа. При невозможности полr{ениrl lсдачидокумента по
месту его нахождения, документ можно зака:tать через системы мБд и эДД.

4.|.4. Полгуrать консультационIIую помощь в поиске и выборе источников
информации, В том числе на электронньIх носитеJIях, информацию о нzlлиtlии
в фонде Библиотеки конкретного дощументq в том числе через систему сводного
электроНногО катапога модуJIя <<Библиотеки Подмосковья)>, а также полную
информацию О режиме работы Библиотеки, составе ее фондов, библиографические и
другие справки, пользоваться справочно-библиографическим аппаратом,
электронными базадли данньrх Библиотеки.

4.1.5. ПОлl"rать во временное пользовЕIние документы из фондов Библиотеки с
ytIeToM ограничений, обусловленньD( законодательством об обеспечении
сохраннОсти кульТурногО достоянИя народоВ Российской Федерации.

4.1.6. Поrгуrать докуIиенты ипи lD( полнотекстовые копии по МБА и ЭДД из
других библиотек.

4.1.7. Пользоваться техниLIескими

установленными для пользователей, при
гIравип пользования.

средстваI\dи Библиотеки, специ€tльно

условии собrподения соответствуюrrцrх
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4.1.8. Пользоватъся ресурс€lми и сервисzII\dи информационно
ТеЛеКОММуникационноЙ сети кИнтернет>), баз€uuи данньIх и электронными версиями
ДОКУМеНТоВ и издЕIниЙ, досryп к которым цредоставJIяется БиблиотекоЙ.

4.1.9. Посещать культурIrо-массовые, научно-методические,
просветительские, информационные и обl"rающие мероприятия Библиотеки.

4.1.10. По согласованию с Библиоfекой создавать на ее базе кryбы
по интереса},I, общества друзей Библиотеки, другие объединениrI.

4.\.||. На обсrцокиваЕие и поJIучение документов на русском языке как
государственном языке Российской Федерации.

4.1.|2. Обжаrrовать в суд действия доJDкностного лица библиотеки,

ущемJUIющие его права.

4.2. Пользователи обязапы:
4.2.| . Собrподать настоящие Правила пользов анияБиблиотекой.
4.2.2. ОбнарУжив дефект в дочлчIенте, сообщить об этом библиотекарю.

БеРеЖНО оТноситься к документ€лм из фондов Библиотеки, возвращать их
в установленный срок, бережно относиться к имуществу Библиотеки.

4.2.3. ПРи Утере или порче документов из фонда Библиотеки заменить их
идентичныМ экземпJUIроМ илИ экземпJIяроМ, признанным Библиотекой
РаВНОЦеННЫМ. При невозможности заNIены - возместить стоимость документа.

4.2.4. Уважать права друп{х пользователей и работников Библиотеки,
собrподать общепринятые нормы общественного поведения, этику и форшry делового
ОбЩеНИЯ. Библиотека вцраве откz}зать в обсrгуживании пользователей, которые
своим неопрятным внешним видом / вызывающим поведением созд€lют неудобства
другим пользоватеJIям.

4.2.5. Подчиняться требованиям работников Библиотеки, слryжбы охраны
В СJryпIае возникновения чрезвычайньж ситуаций (пожар, уtроза террористиIIеского
акта и т.п.).

4.2.6. отк.rпочать звуковые сигн€lлы мобильньгх телефонов при входе
в читальный зал Библиотеки.

4.3. Пользователям запрещается:
4.З.|. ВЫНОСИТь из Библиотеки документы на .rпобьrх носитеJIл(, если они не

записаны В электронном читательском формуляре, технические средства,
принадлежащее Библиотеке.

4.з.2. ПереставJIять и изымать карточки кат€Lлогов и картотек.
4.з.з. Передавать и использовать электронный читательский бrлгlет другим

лицам.
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4.3.4. Входить в фонд отIФытого доступа с сумк€lI\4и, портфеJIями, рюкз€каI\dи,
чемоданами (r(pоме сумок-чехJIов дIя ноугбука, дамских сумок),

ЦРУпнОгабаритными предметами фазмералли более ЗOх4Oх7см). Находиться
в зонах обсrryживания и фондах в верхней одежде.

4.З.5. Проводить мероприжия на территории Библиотеки без согласования
должностноголицаБиблиотеки. ^

4.З.6. Вносить в зоIIу обспуживания технику и оборудование,
Не ЯВJIЯЮЩиеся собственностью Библиотеки, без р€врешения должностного лица
БИбЛИОТеКи, (кроме ноугбука / аналогичного индивид/апьного электронного

УСТРОЙСТва дJIя личного пользования в читЕlпьньIх залах). Подключать
к компьютерам Библиотеки периферийные и друп,Iе устройства.

4.З.7. При использов€lнии технических средств: менять настройки компьютера,

УСТаНаВJIИВаТЬ ПРогр€ll\dмное обеспечение; перемещать разлиtIные устроЙства
(принтер, сканер, модем, колонки и другое), использовать электронные носители
информации, не проверенные антивирусными программами.

4.3.8. ВНОсить в зоIry обсrrуживания произведениrI печати, микрофильмы,
микрофиши, документы на съемньIх электронньж носитеJIях информации и
аудиовиЗу€tльные документы, н€ явJUIющиеся собственностью Библиотеки,
без соответствующего устного уведомления работника Библиотеки.

4.з.9. Вносить в Библиотеку зловонные и пачкaющиеся пред\dеты, способные
испортить вещи и одежд/ друпгх пользователей, загрязнить мебель или
оборудование и угрожающие безопасности друп{х пользователей.

4.3.10. Выносить библиотечные документы из зон обслrуживания в зоны
приема пищи, санитарные комнаты; цринимать пиц{у вне специЕtпьно отведенньIх
дJUI этого мест.

4.з.11. Саlцовольно размещатьфаспространять объявпения, афиши,
рекJIаIчIные, агитационные и иные материапы на территории Библиотеки.

4.з.12. Заниматься проповеднической либо иной религиозной чýIи
агитационной деятельностью.

4.з.|з. Входить в Библиотеку с животными (кроме собак-поводырей).
4.з.|4. Находиться в состоянии опьянения в помещениях Библиотеки; чфить,

употреблять €lпкогольные / спиртосодержащие н€шитки, наркотиIIеские средствЬ или
психотропные вещества.

4.3.15. Создавать пожароопасЕую и угрожаюпryю жизни и здоровью
пользователей Библиотеки обстановку: вносить в помещения Библиотеки оружие,
коJIющие/режущие и легко бьющиеся предметы; легковоспламенrIющиеся,
взрывчатые, о:гравлf,ющие, ядовитые вещества и предметы.
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4.з.\6. ИспользоватЬ достуП К сетИ Интернет дIя просмотра саЙтов,
содержащиМ информацшо, распространение которой в Российской Федерации
запрещено, а также использовать помещения Библиотеки дJuI занятия
предпринимательской (в том числе торговой) деятельностью.

4.з.|7. Находиться в зонаr обсrгуживания и фондах в верхней, пачкаrощей
одежде. Верхrпою одежду, зонты и сумки / поффели / рюкзаки / чемоданы можно
оставить на хранение в соответствии с Правилаlvtи пользов€lния гардеробой
гардеробом с€lNIообсlцпкивания (Приложение 8).

4.3.18. Иным образом нарушать правопорядок и общегrриIUIтые нормы
поведения.

5. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ПОЛЬЗОВАТЕЛЕЙ ЗД НАРУШЕНИЕ
ПРАВИЛ ПОЛЬЗОВАНИЯ БИБЛИОТЕКОЙ

5.1. Пользователи, совершившие неправомерные действия по отношению
К работника:rл, ДругиМ пользоватеJIяМ / посетитеJIям Библиотеки, документ€tм,
имуществу, приtIинившие Библиотеке иной ущерб, нарушивIIIие общественный
порядок, несуг ответственность в соответствии с действующим з€lконодательством
Российской Федерации, з€конодательством Московской области и настоящими
Правилами.

5.2. В отноIттении каждого факта нарушения Правил представитеJUIми
администрации Библиотеки составJIяется соответствующий акт (приложение 2), с
которым пользователь Библиотеки, допустивший нарушение Правил, знzlкомится
под подпись. В cJý4lae отказа пользоватеJIя от подписи составJIяется
соответствующий акт (приложение З).

5.з. ПользоватеJUIм, не собrподаrощиМ настоящие fфавила, может быть
сделано пред/преждение /замечание, проведена беседа, предложено покиFIуть
здание Библиотеки; приостаноыIено действие читательского брrлета дJuI вьuIснения
обстоятельств нарушения на срок, оцределенный прик€вом диреюора учреждения.

5.4. В отношении к€Dкдого факта утраты, повреждения документов
из фонда Библиотеки, порчи ипи униtlтожениrl матери€tльных ценностей Библиотеки
предстаВитеJIями администрации Библиотеки составJIяется €lKT (приложение 4). В
cJý4lae отк€ва пользователя от подписи составJUIется соответствующий акт
(приложение 5).

в сJryчае отказа, цриtIинившего материапьный ущерб пользоватеJuI
от исполНениЯ обязателЬств, БибЛиотека вправе обратиться в суд.

10
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5.5. Несовершеннолетние пользователи несут ответственностъ за ущерб,
ПРШИНенныЙ фонry и имуществу Библиотеки, в соответствии с Гражданским
кодексом РоссиЙскоЙ Федерации.

б. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ БИБЛИОТЕКИ
ПО ОБСЛУЖИВАНИЮ ПОЛЬЗОВАТЕЛЕЙ

б.1. Библиотека имеет право:
6.1.1. Саrrлостоятельно опредеJIять содержание и формы своей деятельности в

СООТВеТсТВии с цеJIями и задачами, ук€ванными в Уставе библиотечной сети.

6.1.2. УСтанавливать ограншIения на копцрование дочл\dентов,
На ЭКСПОнирование и выдачу книжньIх п€lмятников и иньD( документов,
предн€вначенньIх дjIя постоянного храЕения.

6.1.3. ОПРеделять перечень и устанавливать цены на дополнительные
СеРВИСНые УсJIуги в соответствии с утвержденным прейскурантом на платные усJIуги
Библиотеки.

6.1.4. Вводить денежный залог, опредеJUIть его р€вмер и категории ЛИЦ,

с KoTopblx он берётся.

6.1.5. Определять меры воздействия в отношении Пользователей,
НаРУШИВШИХ НаСТОЯЩие Гфавила (приложение 6), рЕвмеры компенсации ущерба,
нанесенного пользователем Библиотеке.

6.1.6. Запрашивать у пользователей их персон€lльные данные
и обрабатывать их в соответствии с Положением об обработке, хранении
и передаче персонапьньIх данньtх в Библиотеки.

6.|.7. ВЫЗЫвать наряд полиции, обращаться в суд с требованием
о взыскании с пользоватеJIя стоимости утраченньrх, испорченньD( документов, иньD(
материЕtльньIх ценностей.

б.2. Библпотека обязана:.
6.2.1. ознакадлливать пользователей с Правилами и мерашrи ответственности за

их нарушение.

6.2.2. lfuформИровать пользователей об усJryгах, фондаr, сервисЕlх
библиотеки, возможностях и порядке использования ресурсов и сервисов мо.ryJIя
<Библиотеки Подмосковья>) гис (ЕПз кФ д( мо>.

6.2.з. использовать автоматизированные технологии
регистрации/перерегистрации пользователей библиотеки, а также r{ета посещения;
бронирование, вьцачу, цродIение срока возврата, учёт возврата документов в фонд
Библиотеки посредством модуJIя <Библиотеки Подмосковья>) гис (ЕПз кФ д(
Мо).

1l
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6.2.2. ФОрмировать библиотечные фонды; осуществJIять их учёт, хранение и
использование В соответствии с Уставом библиотечной сети; обеспечивать lry,
сохранность и безопасность.

6.2.3.СОвершенствовать библиотечно-информационное обслухивание;
ИЗ)лIать и наиболее полно удовлетворять з€lпросы пользователей.

6.2.4. ОбеСпечивать пользователей операfrвной информацией обо всех видах
предостаыIяемъIх Библиотекой усJtуг; об изменениях, вносимьtх
в настоящие Правила и иные дочrменты, регламентирующие отношения Библиотеки
и ее пользователей.

6.2.5. обеспечивать качество и культуру обсrгуживанчIя) необходимые
}добства и комфорт, безопасность пользователей.

6.2.6. Работники Библиотеки несут ответственность за качество обсrгуживания
полы}ователей; исправностЬ предоставJIяемьIх техниIIеских средств; хранение и
обработКу персоНапьньIХ д€tнньD( пользователей, щроме сJцлаев, предусмотренньD(
законодательством Российской Федер ации.

6.З. Библиотека не несёт ответственность
данньIх Пользователей, записанньIх в Библиотеку
модуль кБиблиотеки Подмосковъя>).

за достоверность персон€rльньIх

через ГИС (ЕПЗ КФ Л( МО)

7. ПРАВИJIА ПОЛЬЗОВАНИЯ АБОНЕМЕНТОМ БИБЛИОТЕКИ

7.I. Количество единовременно Вьцаваемьж на дом документов
не более 15 (пятнадцати) экземпJIяров.

7.2. Щокументы выд€lются не более чем на 30 дней; документ повышенного
спроса 

- 
не более чем на 10 дней; периодиtIеские издания тек)дцего года 

-не более чем на 7 дней.
7.3. Пользователь может удаленно продIить срок пользования документом на

срок, ук€rзанный в п. 7.2, если на документ нет повышенного спроса, не более трех
раз.

При личном посещении Библиотеки (очно) Пользователь может продлить срок
пользования документом неограншIенное колиIIество раз при отсутствии
на него повышенного спроса и при условии фактического цредъявJIения докр{ента
работниКу БиблиОтеки, но не более чем на 180 календарньж дней.

7.4. АвтоматиIIески (системно) напоминания о сроке возврата взятьtх на дом
документов направJUIются в личный кабинет пользоватеJIям, зарегистриров€lвшимся
в модуле <<Библиотеки Подмосковья>) и имеющим электронный читательский билет.
Также Библиотека имеет цраво н€tпомнить пользоватеJIю о сроках возврата взятъD(
на доМ документоВ и периодиЕIеских изданий и просрочке даты lD( возврата

12
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ПОСРеДСТВОМ телефонньIх звонков, смс-сообщениЙ, почтовьD( и электронньD( (e-mail)
ОТПРаВЛениЙ (при условии, что во время зЕlписи / перерегистрации пользователь
выбрал иной, кроме звонка, способ оповещения).

7.5. Выраженные в цифровой форме экземпляры произведений (записи
На ЦИфРовьгх носителях), звуко- и видеозаписи вьцаются только NIя чтения,
ПРОСМотра или просJIушивани;I искJIючительнd в помещении Библиотеки (щроме

ЭКЗеМIIJUIРОВ произведениЙ, ршрешенньIх к вьцаче в соответствии с частью IV
Гражданского кодекса Российской Федерации).

8. ПРАВИЛА ПОЛЬЗОВАНИЯ ЧИТАЛЬНЫМИ ЗАЛАМИ

8.1. Фонд€lI\4и читulпьньrх зzlлов (фондалли периодики, редкой и ценной книги,
ЩРаеВеДЧеСКИМИ, правовоЙ информации, и т.п.) может пользоваться только
ПОЛЬЗОВаТеЛЬ, ЗаписанныЙ в библиотеку в соответствии с разделом 3 настоящих
Правил.

8.2. КОличество единовременно выдаваемьtх документов для работы
в чит€lпьньrх з€tлах (помещениях библиотеки) не о|раниIIивается (за искшочением
ценньIх и редкI,D( изданий, книжньD( п€lN[,Iтников, работа с которыми
регламеНтируется Правилами пользования фондом книжньD( п€tNtятников, редких и
ценньIх документов (см. Приложение 7).

8.3. Выносить докр{енты из чит€lпьньIх зЕlJIов за пределы Библиотеки
не разрешается.

9. ПРАВИЛА ПОЛЬЗОВАНИЕМ КОМПЬЮТЕРНЫМ И
ПРЕЗЕНТАЦИОННЫМ ОБОРУДОВАНИЕМ

9.1. Пользование компьютерным и презентационным оборудованием
Библиотеки (далее - оборудование) осуществляется с соблюдением настоящих
Правил.

9.2, Пользователь имеет право доступа к оборудованию, разрешенному для
индивидуального пользования - автоматизированному рабочему месту (Арм).

пользоваться оборудованием Библиотеки, а также авторизоваться через wi_Fi
Библиотеки в сети <tr{HTepHeT> сетью Интернет может только пользователь,
записанный В библиотеку в соответствии с разделом З настоящих Правил.

9 -З. Перед началом работы на АРМ пользователь обязан пройти устный
инструктаж по технике безопасности при работе на цредоставJIяемом
пользователю оборудовании.

9.3.1. Обслryживание пользователей в возрасте до 16 лет ос)лцествJUIется
только на специ€lпьно выделенньIх автоматизированньж рабочих мест€lх
С установПенными интернет-фIшьтрами дJIя информации, запрещённой для
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распространения среди детей В соответствии с требованиями Федерального
закона Российской Федерации оТ 29.|2.20|0 Jф 436-ФЗ (О защите детей
от информации, причинrtющеЙ вред их здоровью и р€ввитию>.

9.3.2. ,Щети В возрасте до б лет обслухивzIются только в присуtствии
родителей или законньIх предст€lвителей.

Продолжительность 1 сеанса - не более ЗО минут.
9.з.3. ,Щети в возрасте до |2 лет обслцоItиваrот с использованием

специ€шизированньD( детских wеЬ-бареров п/или интернет-фильтров на основе
списка сайтов, рекомендованньIх для детей данной возрастной категории
В соответствии с требованиями Федерального з€жона Российской Федерации
от 29.12.201.0 Ns 436-ФЗ (О защите детей от информации, при.IиIUIющей вред ш<

здоровью и развитию).
Гфодолжитепьность 1 сеанса - не более 45 минут.
9.з.4.,Щети в возрасте до 16 лет обсrrуживЕlются с исполшованием

стандартньж wеЬ-баузеров и интернет-фильтров дIя информации,
не рекомендованной для данной возрастной категории в соответствии
с требованиrIми Федерального закона Российской Федерации от 29.|2.2о|0
J\b 436-ФЗ <<О затците детей от информации' причинлощей Вред их здоровью
и рЕtзвитию).

Продолжительность 1 сеанса- не более 60 минут.
9.з.5. Щокументы и электронные ресурсы Библиотеки цредост€IвJUIются

несоверШеннолетним пользоватеJIям в соответствии со знаком информационной
продкциИ или текстовым цредупреждением об огр€lншIении расцрострЕlнения
информационной продукции среди детей данного возраста.

9.4. Пользователь работает сЕlмостоятельно с предоставJUIемым ему
оборудованием.

Работник Библиотеки может ок€вать пользователю
консультационIIую помощь и помочь в овладении начапьными навыкЕlIчIи
пользования -оборудованием.

9.5. В случае нарушения порядка использования предоставJIяемого
электронного оборудования работник Библиотеки вправе отк€вать
пользователЮ В обслуживании И предоставлении доступа к оборудованию
и к ресурсам сети Интернет.

9.6. Время работы пользователя на местах, оснащенных бесплатным
персонапьным компьютером, ограничивается часовым сеансом, при
отсутствии очереди длительность сеанса может быть увеличена.

9.7. По истечении сеанса или времени работы Библиотеки пользователь
обязан освободить рабочее место. Сеанс работы на дрм завершается
автоматически.
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9.8. При подкJIючении к беспроводной сети Wi-Fi пользователь должен
пройти процедуру идентификации.

9.9. ВРемя работы на своем оборудовании с использованием
беспроводной сети Wi-Fi Библиотеки не ограничено.

9.10. За сохранность файлов, записанньIх пользователем
на оборудование, Библиотека не несет ответствDнности.

9.11. При обнаружении пользователем каких-либо неисправностей
В фУНКЦионировании оборудования или программного обеспечения,
ПОЛЬЗОВаТелЬ обязан сообщить об этом работнику Библиотеки,
не пытЕUIсь с амостоятельно устр анить возникшгуIо неисправность.

9.12. ПРИ работе на оборуловании Библиотеки пользователю
ЗаПРеЩаеТСЯ Менять рабочее место без уведомления работника Библиотеки.
Работник Библиотеки имеет право и техническую возможность контроJIя
соблюдения настоящих Правил.

9.13. В Слуrае отсутствия пользоватеJIя на рабочем месте более 20 минут
работник Библиотеки имеет право завершить сеанс работы данного пользователя
и передать рабочее место другому пользователю.

9.|4. Библиотека не несет ответственность:
- За ДОСТОВеРноСТь информации, полуrенноЙ пользователями из сети

Интернет;
- За СТабИльносТь работы кан€}пов связи, предоставляемых Интернет-

провайдером Библиотеки;
- за стабильность работы Интернет-сайтов или Интернет-сервисов;
- за качество личных носителей информации.

10. порядок оБсл}zживАния пользовАтЕлЕЙ
МЕЖБИБЛИОТЕЧНЫМ АБОНЕМЕНТОМ (I\БA)

И ЭЛЕКТРОННОЙ ДIСТАIIIЦЛОШIОЙ ДОСТАВКОЙ (ЭДД

10.1. Выполнение заказов по МБА и ЭДД производится на условиях,
устанавливаемых Библиотекой - фондодержателем, котор€tя определяет форму
предоставления документа, канаII пересылки, сроки пользования документами,
размер и условия оплаты и другие параметры.

l0.2. В цеJIях обеспечения сохранности особо ценных и редких фондов, в
иныХ сл)лаях, предусмотренньtх законодательством Российской Федерации,
фондодержатели имеют право устанавливать ограничения на копирование,
экспонирование и выдачу книжных памятников и иньIх документов,
предн€rзНаченных для постоянного хранеЕия в соответствии с Правилами
(приложение 7).
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10.3. ,Щоставку оригин€tлов документов, отсутствующих в фонде
БИбЛИОтеки, пользователи моryт заказать при личном посещении отдела МБД и
ЭДД, заполнив специЕrльный бланк закЕва.

10.4. Оригина-гlы документов, полученные по мБА и ЭдД из других
библиотек, предоставляются пользователям Библиотеки только в чит€lпьном зале
Библиотеки. л

10.5. ПРИ ЛИчноМ Посещении отдела МБА и ЭДД или через электронную
фОРМУ Заказа на сайте Библиотеки (https://www.chehovcbs.ru/) пользователи
Библиотеки моryт заказать для научных и образовательных целей копии
документов, отсутствующих в фонде Библиотеки:

- отдельных статей И малообъемных произведений, огryбликованных
в сборнИках, г€}зетах и других периодических печатньIх изданиях;

- коротких отрывков из иных правомерно опубликованньIх письменньrх
произведений.

полl"rенный документ пользователь может распечатать за плату,
размеР котороЙ утверждеН В соответСтвиИ С Перечнем услуг (работ),
оказываемых на платной основе Библиотекой.

10.6. Пользователи несут ответственность за сохранность (физическое
состояние) оригин€lлов документов, поJýленных по МБА и Эдд.

I0.7. Условия полr{ения документов пользоватеJIями
лицами (срок выполнения заказа, срок пользования документом,
опредеJUIются Библиотекой на основании договора,
между Библиотекой и юридическим лицом.

юридическими
платность услуг)

закJIюченного

11. ПРАВИЛА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ПОЛЬЗОВАТЕЛЯМ
ДОПОЛНИТЕЛЬНЫХ ПЛАТНЫХ УСЛУТ

1 1.1. Библиотека предоставляет пользователям дополнительные услуги на
платной основе В соответствии С утвержденным перечнем услуг,
р€tзмещенным на официальном сайте Библиотеки (htфs://www.сhеhочсЬs.ru/)
и информационных стендах в помещениrIх Библиотеки.

|1.2. Особые права и льготы ук€вываются в локапъньtх документах
Библиотеки, регл€t^dентирующих порядок предоставления платньIх услуг
в Библиотеке.

1 1.3. Пользователи имеют право:
- пол}чать достоверную информацию о предоставJIяемъIх платных

услугах;
- пользоваться льготами на предоставление платных услуг.
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Приложение 1

к Правилам пользования Библиотекой

,,Щоговор на бпблиотечно-информационное обслуживан ие

1. Библиотека ок€вывает Пользователю библиотечно-информационные ус-
луги, обеспечивЕlя полНоту, качество и Огlеративность предоставления этих
услуг.

2. В СООтветствии с Правилами работы Библиотеки (далее - Правила) Поль-
зователЬ имееТ право ПОJý/чатЬ информацию о составЬ библиотечных фондов; по-
лучать документыво временное пользование; принимать rIастие в мероприятиях,
проводимых Библиотекой.

з. Пользовательобязан:
3.1. предоставлять своевременную и достоверную информацию о своих пер-

сонЕLгIьных данных (изменениях в них);
з.2. при посещении предъявлять электронный читательский билет, при его

отсутствии - документ, удостоверяющий личность;
3.3. бережно относитъся к пол)лIенным из фонда Библиотеки документам и

возвращать их в сроки, установленные Правилами; при утрате / порче документов
- заменить их идентичными или равноценными. При невозможности замены -
компенсИроватЬ причинённый ущерб в соответствии с Правилами.

4. Библиотека имеет право:
4.|. обрабатывать предоставленные Пользователем персон€rльные данные;
4.2. приОстановить действие договора обсrryживаниrl с Пользователем, нару_

шившим Правила.
5. Библиотека обязана:
5.1. ознакомить Пользователя с Правилами работы библиотеки;
5.2. обеспечить защиту персон€lльных данных Пользователя.
6. Стороны несут ответственность за неисполнение или ненадлежащее ис-

полнение обязательств по.щоговору в соответствии с действующим законодатель-
ством Российской Федерации.

7. ,Щети до 14 лет записываются в библиотекУ на осноВ ании документо, Удо-
стоверяЮщ9го личность их законных представителей (паспорта).

8. .Щоговор действует с момента его заключения до 31-декабря текущего го-
да. ЕслИ за 30 дней до окончания срока действия договора Стороны не выр€tзят
намерение о его расторжении, договор автоматически пролонгируется на год.9. Стороны:

Библиотека: название, юридический адрес, телефон: e-mail

Пользователь / законный представитель ребёнка:

адрес регистрации/проживания :

телефон:
e-mai1:
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дата рождения:

С ПРаВилаlrли работы Библиотеки до подписtlния настоящего,Щоговора ознакомлен.

(подпись)

Согпасен на полгIение информации от Библиотеки посредством:
о телефонного звонка Д

о смс-оповещения
о сообщения по электронной почте
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Акт Nь

u"uп"о,.*Н"*'ffi-Т$Р,}В".Ж
Приложение 2

к Правилам пользования Библиотекой

о нарушении Правил пользовяния Библиотекой
(УКаЗЫВается наименование структурного подрЕц}деления(филиа;lа) и местонахожление)

20_ г.

Настоящий Акт составлен

(фамulluu, uJиeшa, оmчесlпва u dолэtсносmu лuц, учаслпвуюtцlлс в сосmавленuu акmа)

(наuлtенованuе сmрукmурноlо поdразd еленuя Бuблuоmекu)

О том, что

(ФИО пользоваmеля, паспорmные daHHbte)

(опuсаmь факmuческuе обсmояmельсmва наруuленuя)

Подписи должностных лиц Библиотеки:

(ФИО, подпись)
(ФИО, подписъ)
(ФИО, подпись)

С Актом ознакомлен

(Ф ио, поdпuсь пользов аmеля, d опусmuвluе 2о н apyuleHue)
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Приложение 3

к Правилам пользования Библиотекой

Об Отказе от подписаниrI Акта о нарушении Гlравил пользования Библиотекой
(УКаЗывается наименоваIIие структурного подразделения(филиала) и местонахождение)

. .20 г.

Мною
( Ф И О, d ол асн о с mь, н allJve н о в анuе учр е сюd е нuя)

в присутствии:

(свudеmелялtu Jчrоq)m яв]lяmься как рабоmнuкu Бuблuоmекu, mак u пользоваmелu;

указаmь ФИО, dолэtсносmь, конmакmньtе dанные)

(Ф ИО польз ов аmеля, d оrtусmuвще zo HapyuleHue)

было предлоЖено подПисать Акт Nэ_от _о нарушении Правил пользования
Библиотекой.

ознакомЛение и подписание Акга Ns-oT_ 2о_ не состоялось по
приIIине отк€Iза ПользоватеJIя от ознакомления и подписанияАкта.

Подписи должностных лиц Библиотеки и иных лиц, присутствующих при
составлении Акта:

(ФИО, подпись)
(ФИО, подпись)
(ФИО, подпись)
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Приложение 4

О ПОВРеЖДеНИи докУМентов из фонда БиблЁОтеки, порчи или уничтожения
материaльных ценностей в

(УКаЗЫвается наименование структурного подрtвделения(филиаrrа) и местонахождение)

20_ г.

Настоящий акт составлен

(фаМШluu, uлlена, оmчесmва u dолэtсносmu лuц, учасmвуюlцtм в сосmавленuu акmа)

к Правилам пользования Библиотекой

Акт J\ъ

(наuлленованuе сmрукmурноzо поdразdеленuя Бuблuоmекu)

о том, что

(экз. KHue, dpyztlx dокуменmов лuбо наu]иенованuе маmерuапьньlх цrrносmrй "о 
rу"*у*

повреэюdено / uспорчено / унuчmоэrcено)
по причине действий пользователей

(перечuслumь d ейсmвurt u указаmь Ф ИО пользоваmепй, 
"nu 

лuца усmаноu*rФ

иной причине:

список документов либо матери€tльных ценностей прилагается.

Подписи должностных лиц Библиотеки:

(ФИО, подпись)
(ФИО, подпись)
(ФИО, подпись)

*(сумма (размер) ущерба причинсЕIlого Библиотеке по факгу порчи цпи уничтожения материальных ценностей,
опредеJIяется по факгическим потерям, исчисJIяемым исходя из рыночных цен, дейсгвующюr в данной местности на деЕь
причинения ущерба, но це нюке стоимости материальных ценностей (имущества) по данным бухгаlrгерского учета с
у{етом степени износа этих материальных ценностей).
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Приложение 5

к Правилам полъзования Библиотекой

Акт Nь _

об отказе от подписания Акта о повреждениидощументов из фонда Библиотеки,
порчи или униtIтожения матери€tльньIх ценностей

(УКазывается наименование структурного подразделения(филиа.тrа) и местонахождение)

. .20 г.

Мною

(Ф ИО, d олэtсн о с mь, н аltJч, е н о в анuе учр е ucd е нuя)

в присутствии:

(СВudеmелwпtu Jйотуm являmься как рабоmнuкu Бuблuоmекu, mак u пользоваmелu, указаmь

ФИО, dолэtсносmь, конmакmные dанные)

(ФИО лuца, прuчuнuвurеzо уulерб)

былО предложенО подписать Акт о повреждении документов из фонда
Библиотеки, порчи или уничтожения матери€lльных ценностей.

ознакомление и rтодписание Акта NЬ от .20 не состоялось по
ПРИЧИНе ОТкаЗа Пользователя от ознакомл "rno,rГдr"Б", ДЪа.

ПОДПИСИ Должностных лиц Библиотеки и иных лиц, присутствующих при
составлении Акта:

(ФИО, подпись)
(ФИО, подпись)
(ФИО, подпись)
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Приложение 6

к Правилам пользования Библиотекой

МЕРЫ ВОЗДЕЙСТВИЯ В ОТНОШЕНИИ ПОЛЬЗОВАТЕЛЕЙ,
НАРУШИВШИХ ПРАВИЛА ПОЛЬЗОВАНИЯ БИБЛИОТЕКОЙ

ль вид нарушения Мера воздейсrвия- Примечанпя
1 Передача доку!{еIrга

дающего цраво поJIьзовани'I
Биб.тиотекой, другому лшry
иJIи поJIьзование чрсп,1
докумеIr:гом

Замечаrп.Iе

2 Порчакниц журнtlпови
друпD( докр{ентов из

фондов Библп,Iотелс,I

замена аналомtIным

докр{ентом, цри
невозможности заN{ены -
возмещение средtей
рьшто.rной сюимости книги.

аJ Порча бибrмоте.шою
оборудоваrп,Iя

Возмещеrrие стоимости
испорченною оборудовtlниrl

4 Утрата докумеrrга (издания) заплена аналоrичным
документом, цри
невозможности зап,Iены -
возмещение средlей
рьпло.шой сюимости книги
по согласованию с
ащ\шIисrрацлей Бибшаотеrса

.Щокупrекг (издаrп.lе)

считается уtерянным
Пользователем в сJIyIае
невозврата в течешае 1 80
кtlпендqрньD( д{ей. В угом
спучае 4д\дпil,Igtрация
Биб.шtотеlсл напрtlв'ilяет
Поrьзоватеrпо письменную

цретензию о необходлtrлосги
компенсflцп{ ущефа

5 Несшжrиоr*rроваrпъй
(саruовотшrьй) вьшос кнl,г
идрупо(докр{ентов из
читаJьньD( зЕlлов за цредеJш
Бибrпrотеки

Приосгшrовление црава
поJIьзования Бибrп,rотекой

6 Нарушеr*rе прulвил
поJIьзовчlния читulJъным
зtlлом библп,Iотек.т

Замечаrше/приостtlноыIение

црава поJIьзовtlниrI
Бибrмотекой

При первиrпrом нарушении -
заNdечание.

При вюришrом
(последующем) нарушении -
щ)иостfiIоыIение права
поJIьзования Бибш,Iотекой.

] Нарушеlшеправил
поJIьзовtlния комIьютерЕым
и презеЕгаIц,Iонным
оборудоваrп,Iем Библплотеюл

Замечаrше/гrриостановление

црава поJIьзовulния
Библ,Iотекой

При первишrом нарушении -
заI\dечЕlние.

При вюришrом
(последпощеф нарушенш.r -
щ)иостановJIение права
поJIьзования Биб.lмотекой.

8 Проведеrп,rе в Бибrпrотеке
без согласования с
руководrгелем Биб;пrотеки
экскурсии, зЕlI1Етия, лекции и

Замечаrп.rеlприостановление

црава поJIьзовЕlния
Биб;иотекой

При первишrом нарушении -
запdечание.

При вюришrом
(последующем) Еарушении -
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л} Вrц нарчшения Мера воздейсгвия Примечания
друпФ( мероприяпй приостановление права

поJIьзования Бибrрrотекой.
9 Нарушеrпrе общетrрlшягьur

норм общестtsенного
поведениrI, санитарно-
гигиеншIескlD( норм, цравиII
пожарной безопасносtи
и техники безопасности
в помещениrD( Биб;паотелсt

Замечаrп,rе/приостаIIовлеЕие

црава поJIьзования
Библплотекой

При первитrом нарушении -
заI\{ечание.

При вторишrом
(последпощем) нарушенш.r -
IIриостalновJIение права
поJIьзовЕlния Бибшаотекой.
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Приложение 7
к Правилам пользования Библиотекой

ПРАВИЛА ПОЛЬЗОВАНИЯ ФОНДОМ КНИЖНЫХ ПАМЯТНИКОВ,
РЕДКИХ И ЦЕННЫХ ДОКУМЕНТОВ

д
1. Правила пользов€lния фоrцом кни)кньD( пzlшtятников, редкID( и ценньD(

документов разработалrы в соответствии с Федеральныпл законом от 29.12.1994
Jф 78-ФЗ (о библиотечном деле), госТ Р 7.0.87_2018 <<Система стаIцартов
по инфоРмации, библиотеЧНОIпry и издательскому деJry. Книжные памrIтники. Обпцае
требоваrтия>, ГОСт 7.5ь2002 <Консервация документов. Обцще требования) в цеJID(
обеспечения сохр€tнности KHIDKHbD( паIчlятников, редкID(
и ценньD( документов. Библиотека устанавJIивает о|р€lниtlения на выдачу,
экспонирование и кошфование кни)кнъD( п€li\drlтников, редкID( и ценньD( документов.

2. основным цринципом испоJIъзовЕlния кнюкньD( паNIятников, редкID(
и ценньD( документов явJUIется приорI.rгет ID( сохранности над ID( достуIIностью.

З. Книжные памятники и рукописные дочлчIенты внл€lются дIя HayIHbD(
и исслеДовательск}D( целей по JIичному писъменному заrIвпению читатеJIя на имя
заведуюЩего отдеЛом редкЮ( книГ с обоснованием необходплости ID( из}чениrt.

Книжные памятники из фоrцч отдела редкID( книг цредост€IвJUIются
пользоватеJIю в согласов€lнное с работlпаком отдела (храrпrгелем кни)кньD(
пЕlN,IrIтников) время.

4. Книжные памятники, редкие и ценные докумеIrты вьц€lются только
в читzlльньD( з€lлах отделов-фондодержателей Библиотеки. Вьrносlдть документы из
чит€LпьньD( з€tпов запрещается.

5. Единовременно читатеJIю может бьrгь вьцЕtно не более трех наименований
книГ или одного юдовою комппекта периодического изданиrI.
При наличии страховой кошда документа, оригинаJI докумеЕга не вьцается.

6. Библиотека BгIputBe отк€вать поJIъзоватеJIю в вьцаче докумеIrгов если:
документы нЕlходятся в неудовлетворительном состоrIнии (вежие дочдr{енты,
НеПОДIIIИТЫе ГЕВеТы, документы, уц)ативIIIие перегlгlет); докумеЕгы н€lходятся
на реставрации, в переIшете или на оцифровке; документы вьц€tны дIя
экспонIфованиrI; при з€tказе по МБА.

7. ПрИ работе с кнlDкными п€tмятник€lми, рукописными, ценными
и редкими докумеЕг€tми читатеJIям не рапрешается:

- братЬ докуменТы грязными и моIФыми руками, делать пометки, подчеркивать,
к€lлькIфоватъ рисуflки и карты, писатъ на лист€lх бумаги, положеннъD( на чигаемый
документ;
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- ПРИКаСаТЬСЯ К ДОКУМеНТУ ш{цIущими цред\dетаIчIи, загибать стр€lницы
и вкJIадывать толстые закJIадки,рzlзгибать смятые стр€lницы ипи углы;

- РаСКРЫВаТЬ более чем на 180О, сипоЙ релиIIивать рiлзворот документа
с помощью руки, караIцашаили ручки;

- Резать страницы, если они не разрезаны в документе, вырывать
или вьIрезать стрЕlницы из документа, кJIастЁ документ в открытом состоянии
корешком вверх;

- кJIасть один расIФьшый документ на друюй, ошIраться на документ
при чтении;

- водить п€tльцем по документу во время чтения;
- приносить в помещение отдела матери€lлы, при использов€lнии KoTopbD(

можно нанести ущерб документу (пасты, кJIеи, чернипъ шобые кпейкие ленты,
ножницы, ножи и т.д.).
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Приложение 8

к Правилам пользования Библиотекой

ПРАВИЛА ПОЛЬЗОВАНИЯ ГАРДЕРОБОМ / ГАРДЕРОБОМ
САМООБСЛУЖИВАНИЯ

1. ГаРдероб - специ€lльно отведенное идоборудованное место на объектах
Библиотеки дIя имущества Посетителей.

1.1. ГаРДеРоб сашrообслryжив€lния расположен в зд€tнии Библиотеки,
предн€вНачеН дJUI храНениЯ верхнеЙ одежды, головньIх уборов, сменной обуви
и сумок;

2. ОбСЛУЖиВаНие в гардеробе самообсrгужив€tния цроизводится
ПользоватеJIямИ с€ll\dостоятельно без предоставления номерного жетона (бирки) при
сдаче одежды.

З. В ГаРДеРОбе и гардеробе сmлообслуживания можно оставить следующее
иNtуIцество: верхнюЮ одежду, головные уборы (в пакете), обрь (в пакете),
портфели, рюкзаки, с)^{ки, пакеты большого размера (согласно п.З.З.4 настоящих
Правил - более 30 см х 40 см х 7 см).

4.нахранение в гардероб и цтя оставления в гардеробе самообслуживания не
приним€lются: деньги, ценности, дочfoIенты, оружие, легковоспл€}менrIющиеся и
имеющие сильный устойчивый запах предметы, црязные вещи, щрупногабаритный
багаж, санки, лыжи, музыкaпьные инстр)^{енты и предметы, запрещенные
Правилами.

5. Вещи, не востребованные и/или забытые пользоватеJIями, работник
гардероба обязан описать и оставить их на хранение до прихода ПользоватеJIя.

СроК хранения невостребованньrх и/или забытьж вещей 1 месяц,
по истечении которого Библиотека не несет ответственность за их сохранность. В
cJý4lae невостребованности веIIц,I в течение месяца, работниками Библиотеки
составJUIется акт, по которому вещь ликвидируется.

ЕслИ в гардерОбе оставлены прод/кты питания, напитки - срок хранения вещи
составJIяет 1 день, по истечение которого, работникаI\dи Библиотеки составJIяется
акт, по которому вещь ликвидируется.
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